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I. Wymagania konieczne:

1. Spetnianie przez kandydata jednego z ponizszych warunkéw kwalifikacyjnych:

1) ukohczoné jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetniajgce
ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiadanie co najmniej
rocznej praktyki w ksiegowosci lub administracji;

2) ukoriczona szkota $rednia, policealna lub pomaturalna i posiadanie co hajmniej 2-fetniej praktyki
w ksiggowosci lub administracji;

2. Posiadanie obywatelstwa polskiego,

3. Posiadanie petnej zdolnosci do czyhnoéci prawnych oraz do korzystania z petni praw publicznych,
4. Brak skazanié prawomocnym wyrokiem sadu za ,ufnyﬁlne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe, ‘

5. Nieposzlakowana opinia. s

6. Brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonyw‘a‘\‘n“i‘_a pracy na‘; prop‘olnowanym stanowisku.

Il. Wymagania dodatkowe: i i i ‘ it l Pt

1. uzytkowanie systeméw IT w za‘k‘re‘sié‘ ap“li‘k‘ac‘ji blurowych i ksie‘g‘d‘wych‘;

2.('dobra organizacja pracy wiasnej; bl ‘

3. predyspozycje osobowosciowe: I(komg_h'ikaty‘\/vp‘bs’é, oapdv‘v“iedziialnds’c’.

Wi

lIl. Zakres zadan wykonywanych na‘Staanisku: A f !

1. Prowadzenie gospodarki kasowej Centrum Ob,sluéi ‘Plac‘()wek Opiekuﬁczo —Wychowawczych w
Gryficach oraz jednostkach obstugiwanych: g i :

1) przyjmowanie wpfat i dokonywanie wypfat s'_rodkéw‘ Vp‘ienie‘inyc‘h, :

2) prowadzenie dokumentacji kasowej, raportow kasowych, rejestru drukéw Scistego zarachowania,

3) pobieranie z banku gotéwki d§ kasy na wy‘d\atk,i‘ i"‘Odprow

adzanie nadwyzek ‘kasowyc‘h,
4) kontrolowanie formalno - rachunkowe dokumentéw kasowych, |

2. Rozliczanie delegacj i zaliczek’pracd\)vniczych, ! ! :

yczacych wﬁlposai_enié Centrum O,bsfugi ‘Plaicéwek Opiekur‘\CZO -
h oraz jednostek obstugiwanych; | oty T
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5. Rozliczanie inwentaryzacji,
6. Obstuga administracyjna Sekretariatu,
7. Wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.
IV. Miejsce wykonywania pracy:
Centrum Obstugi Placéwek Opiekuriczo — Wychowawczych w Gryficach, ul Polna 8, 72-300 Gryfice
V. Warunki pracy na stanowisku:
- liczba oferowanych stanowisk pracy: 1
- praca‘ w petnym wymiarze czasu pracy,
- praca w pomieszczeniu biurowym, przy monitorze komputerowym w pozycji siedzacej,
VI. Wymagane dokumenty:
1. list motywacyjny,
2. kwestionariusz dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienje,
3. kserokopie dokumentow poswmdczajqcych kwallﬁkaqe (swnadectwa dyplomy, zasw1adczen|a
itp.), ‘ A
4. kserokopie dokumentow (Swiadectwa pracy lub zaéwiadczéhia) przedstawiajace pfzebieg pracy
 zawodowej, “ o
5. lposiadane referencjeb,
6. oéwiadczenia:
-0 posiadaniu pefnéj zdolnoéci dok‘c‘zyn‘noéc‘i prawﬁycﬁ i k'ofzyst.an'iu z b‘éfni préw publicznych,
- ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za umyslne przestepstwo scugane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe, -

- 0 braku przec:wwskazan zdrowotnych do zajmowama stanow:ska referenta w Centrum Obstugi
Placowek Oplekunczo Wychowawczych w Gryflcach ' i

- zgoda na udostepnienie i przetwarzame danych osobowych na potrzeby reallzaql procesu

rekrutacji.

VIII. Sktadanie aplikacji:

w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,nabdr na stanowisko samodzielnego referenta w Centrum

Obstugi Placéwek Opiekuriczo — Wychowawczych w Gryficach”

- pocth na adres: Centrum Obstugi Placéwek Opiekuriczo — Wychowawczych w Gryfucach ul Polna 8,
72-300 Gryfice - ‘ _ A ; e

(Ilczy sie data wptywu przesytki do Centrum Obstugi Placowek Oplekunczo Wychowawczych W
Gryflcach) lub ‘




_ sekretariat Centrum Obstugi Placdwek Opiekuficzo ~ Wych

- 300 Gryfice
IX. Termin sktadania dokumentéw: do dnia 21 marca 2025r.

X. Inne informacje:

- aplikacje, ktére wplyng po terminie nie beda rozpatrywane.
- wymagane sa wlasnorgczne podpisy na sktadanych oéwiadczeniach,
- 0 terminie i miejscu postgpowania kwalifikacyjneg

telefonicznie.

Gryfice, dnia 10 marca 2025 .

owawczych w Gryficach, ul Polna 8, 72-

o kandydaci zostana powiadomieni
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